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การก าหนดอ านาจหนา้ท่ีของต าแหน่งในสถานีต ารวจ         

ก าหนดโครงสรา้งสถานีต ารวจ ลกัษณะงานในสถานีต ารวจ        

และหวัหนา้งานในสถานีต ารวจ ของสถานีต ารวจภธูรสระใคร 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

อำนาจหน้าที่ของสถานีตำรวจภูธรสระใคร 
ตาม พรบ.ตำรวจแห่งชาติ พ.ศ. 2565 

 
1. ถวายความปลอดภัยสำหรับองค์พระมหากษัตริย์พระราชินีพระรัชทายาท ผู้สำเร็จ         
    ราชการแทนพระองค์ พระบรมวงศานุวงศ์ผู้แทนพระองค์และพระราชอาคันตุกะ    
    ตลอดจนรักษาความปลอดภัยสถานท่ี 
    สำคัญของทางราชการและของต่างประเทศ 
2. รักษาความสงบเรียบร้อย การให้ความปลอดภัยแก่บุคคลสำคัญ ประชาชน และการ   
    ให้บริการช่วยเหลือประชาชน 
3. ปฏิบัติงานตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา และกฎหมายอื่น 
    อันเกี่ยวกับความผิดทางอาญา 
4. ดำเนินการเกี่ยวกับการป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
5. ดำเนินการเกี่ยวกับการควบคุมการสืบสวนสอบสวนคดีอาญา 
6. ดำเนินการเกี่ยวกับการรักษาความมั่นคงภายในราชอาณาจักร 
7. ดำเนินการเกี่ยวกับการจราจร 
8. ส่งเสริมและสนับสนุนเกี่ยวกับการบรรเทาสาธารณภัย 
9. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือ             
    ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
 
ที่มา : พรบ.ตำรวจแห่งชาติ พ.ศ.2565 

 

 

การกำหนดอำนาจหน้าที่ของตำแหน่งในสถานีตำรวจ กำหนดโครงสร้างสถานีตำรวจ ลักษณะงาน
ในสถานีตำรวจ และหัวหน้างานในสถานีตำรวจ ของสถานีตำรวจภูธรสระใคร 



 
 

 

อำนาจหน้าที่และภารกิจของสถานีตำรวจ 

                      สถานีตำรวจ มีหน้าที่ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา และตามกฎหมายอื่น
อันเกี่ยวกับความผิดในคดีอาญาภายในเขตอำนาจการรับผิดชอบหรือเขตพ้ืนที่การปกครอง รวมถึงการรับผิดชอบ
ในด้านการงานและการปกครองบังคับบัญชาถัดรองลงไปจากกองบังคับการตำรวจนครบาล(1-9) หรือตำรวจภูธร
จังหวัด เพื่อรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน ความม่ันคงภายใน บริการทางสังคม ชุมชน และมวลชน
สัมพันธ์ การพัฒนางานบริหารและงานจเรตำรวจ การป้องกันปราบปรามอาชญากรรมและการรักษาความสงบ
เรียบร้อย รวมถึงงานกิจการพิเศษ และงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับสถานีตำรวจ ซึ่งงานในสถานีตำรวจ แบ่งออกเป็น 
5 สายงาน ดังนี้ 
                    1) งานอำนวยการ 
                         มีหน้าที่เก่ียวกับการอำนวยการ การวางแผน การตรวจสอบติดตามและประเมินผลงานที่
เกี่ยวกับนโยบาย ยุทธศาสตร์ และแผนงานของสถานีตำรวจ งานการบริหารบุคลากร งานจเรตำรวจงานกิจการ
พิเศษ งานความมั่นคง การศึกษา การฝึกอบรม งานวิชาการ สวัสดิการ การพัฒนา การบริหารจัดการ งบประมาณ 
การเงิน การพัสดุ การพลาธิการและสรรพาวุธ การส่งกำลังบำรุง รวมทั้งลักษณะงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือเป็น
ส่วนประกอบของงานดังกล่าว เพื่อส่งเสริมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของสถานีตำรวจ                                                                                                    
2) งานป้องกันปราบปราม 
                         มีหน้าที่เก่ียวกับการวางแผน อำนวยการ สั่งการ ควบคุม กำกับ ดูแล ตรวจสอบติดตามและ
ประเมินผล ตลอดจนปฏิบัติงานในด้านการป้องกันอาชญากรรมและรักษาความสงบเรียบร้อยงานคณะกรรมการ
ตรวจสอบและติดตามการบริหารงานตำรวจ งานชุมชนและมวลชนสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ รวมทั้งงานที่มี
ลักษณะเกี่ยวข้องหรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้ เพ่ือมิให้เกิดอาชญากรรมขึ้นในเขตอำนาจ การรับผิดชอบหรือ
พ้ืนที่ปกครองของสถานีตำรวจ  
                   3) งานจราจร 
                        มีหน้าที่เก่ียวกับการวางแผน อำนวยการ สั่งการ ควบคุม กำกับ ดูแล ตรวจสอบและ
ประเมินผลงานด้านการควบคุมจราจร จัดการและบังคับใช้กฎหมายเกี่ยวกับจราจร งานจราจรตามโครงการ
พระราชดำริ รวมทั้งงานที่มีลักษณะเกี่ยวข้องหรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้ เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดปัญหาด้าน
การจราจร ในเขตอำนาจการรับผิดชอบหรือพ้ืนที่ปกครองของสถานีตำรวจ ตลอดจนพื้นที่ที่มีการจราจร
ต่อเนื่องกัน 
                4) งานสืบสวน 
                      มีหน้าที่เก่ียวกับการวางแผน อำนวยการ สั่งการ ควบคุม กำกับ ดูแล ตรวจสอบติดตามและ
ประเมินผล ตลอดจนปฏิบัติงานในด้านการสืบสวน อาชญากรรม การกระทำความผิดตามพระราชบัญญัติที่มีโทษ
ทางอาญาทุกฉบับ ตลอดจนองค์กรหรือเครือข่ายที่อยู่เบื้องหลัง รวมทั้งงานที่มีลักษณะเกี่ยวข้องหรือเป็น
ส่วนประกอบของงานนี้ เพ่ือมิให้เกิดอาชญากรรมขึ้นในเขตอำนาจการรับผิดชอบหรือพ้ืนที่ปกครองของสถานี
ตำรวจ   
 

 

 

การกำหนดอำนาจหน้าที่ของตำแหน่งในสถานีตำรวจ กำหนดโครงสร้างสถานีตำรวจ ลักษณะงาน
ในสถานีตำรวจ และหัวหน้างานในสถานีตำรวจ ของสถานีตำรวจภูธรสระใคร 



 
 

               5) งานสอบสวน 
                      มีหน้าที่เก่ียวกับการวางแผน อำนวยการ สั่งการ ควบคุม กำกับ ดูแล ตรวจสอบติดตามและ
ประเมินผลด้านการสอบสวนคดีอาญา การมีความเห็น การให้ความเห็นชอบ หรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้ เพ่ือ
อำนวยความยุติธรรมให้แก่ประชาชนในการสืบสวนสอบสวนคดีอาญาให้บังเกิดประสิทธิภาพสูงสุดในเขตอำนาจ
การรับผิดชอบหรือพ้ืนที่ปกครองของสถานีตำรวจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

  ตามคำสั่ง สำนักงานตำรวจแห่งชาติเลขที่ 537/2555 ลงวันที่ 27 กันยายน 2555 เรื่อง 
การกำหนดอำนาจหน้าที่ของตำแหน่งในสถานีตำรวจ กำหนดโครงสร้างสถานีตำรวจ ลักษณะงานในสถานีตำรวจ 
และหัวหน้างานในสถานีตำรวจ และคำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติเลขที่ 538/2555 ลงวันที่ 27 กันยายน 2555 
เรื่อง การปฏิบัติและอำนาจหน้าที่ความรับผิดชอบของพนักงานสอบสวนและผู้ปฏิบัติงานสอบสวน นั้น 

1. หัวหน้างานในสถานีตำรวจภูธรสระใครกำหนดให้ 
ตำแหน่ง อำนาจหน้าที่ 

.1 รองผูก้ำกับการป้องกันปราบปราม เป็นหัวหน้างาน  
- อำนวยการ  
- งานป้องกันปราบปราม 
- งานจราจร 

1.2 รองผูก้ำกับการสืบสวน เป็นหัวหน้างานสืบสวน 
1.3 พนักงานสอบสวนที่มีระดับตำแหน่งและ
อาวุโสสูงสุด ซึ่งได้รับคำสั่งมอบหมายจากหัว
หนาหน่วย หรือหัวหนาหน่วยงานตามนัย
ระเบียบ ก.ตร. ว่าด้วยการกำหนดจำนวนใน
การแต่งตั ้งและอำนาจหน้าที ่ในการบังคับ
บัญชาพนักงานสอบสวน พ.ศ. 2555  

เป็นหัวหน้างานสอบสวน 

2. หน้าที่ตำแหน่งในสถานีตำรวจ กำหนดให้  
ตำแหน่ง อำนาจหน้าที่ 

2.1 หัวหน้าสถานีตำรวจ ฃมีหน้าที่รับผิดชอบในการวางแผน อำนวยส่ังการ ควบคุม กำกับ 
ดูแล ปกครองบังคับบัญชา ตรวจสอบติดตาม และประเมินผล 
ตลอดจนการฝึกอบรม โดยปฏิบัติงานตามประมวลกฎหมายวิธี
พิจารณาความอาญา และกฎหมายอื่นอันเกี่ยวกับความผิดใน
คดีอาญาภายในเขตอำนาจความรับผิดชอบหรือเขตพื ้นที่       
การปกครอง รวมทั้งความรับผิดชอบในด้านการงานและการ
ปกครองบังคับบัญชาถัดรองลงไปจากผู ้บ ังคับบัญชาในระดับ
ตำรวจภูธรจังหวัด เพื่อพัฒนาการบริหาร การป้องกันปราบปราม
อาชญากรรม การร ักษาความสงบเร ียบร ้อย ร ักษาความ
ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน บริการทางสังคม ชุมชนและ
มวลชนสัมพันธ์ งานพิเศษ งานความม่ันคง และงานอ่ืน ๆ ดังนี้ 
2.1.1 ทำหน้าที่หัวหน้าผู้รับผิดชอบการปฏิบัติของสถานีตำรวจ 
ดังนี้ 
 

 

 

การกำหนดอำนาจหน้าที่ของตำแหน่งในสถานีตำรวจ กำหนดโครงสร้างสถานีตำรวจ ลักษณะงาน
ในสถานีตำรวจ และหัวหน้างานในสถานีตำรวจ ของสถานีตำรวจภูธรสระใคร 



 
 

   2.1.1.1 กําหนดนโยบายการปฏิบัติงาน  
   2.1.1.2 วางแผนการปฏิบัติงาน  
   2.1.1.3 พิจารณามอบหมายงานโดยให้มีอํานาจมอบหมาย
ให้ผู้ใต้บังคับบัญชา ปฏิบัติงานในหนาที่อ่ืนนอกเหนือจากหน้าที่    
การงานประจําได้ตามความเหมาะสม  
   2.1.1.4 พิจารณาวินิจฉัยสั่งการในงานที่มีปัญหา  
   2.1.1.5 ควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการ
ตำรวจทั้งในด้านการปฏิบัติงาน ความประพฤติ และระเบียบ
วินัย  
   2.1.1.6 กําหนดมาตรการในการประสานงานและควบคุม 
กํากับดูแล ใหมีการประสานกันอยางใกล้ชิดจริงจังระหว่างงาน  
ต่าง ๆ ในสถานีตํารวจ  
   2.1.1.7 ใหคําปรึกษาแนะนํา ตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการ
ปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจในสถานีตำรวจ 
   2.1.1.8 ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการ
ตํารวจในสถานีตํารวจ  
   2.1.1.9 ติดตอประสานงานกับหน่วยงานอ่ืน  
   2.1.1.10 จัดการฝึกอบรมใหกับขาราชการตํารวจในสถานี
ตํารวจเพื่อใหมี ความรู ความสามารถ ความประพฤติ ระเบียบ
วินัยเหมาะสมกับการปฏิบัติหนาที่ โดยการจัดการฝกอบรมเอง
หรือขอรับการสนับสนุนจากบุคคลหรือหนวยงานอ่ืน  
   2.1.1.11 เขารวมประชุมคณะกรรมการตาง ๆ ตามที่ไดรับ
การแตงตั้ง  
   2.1.1.12 รวมประชุมกับหนวยงานอ่ืนในงานที่เกี่ยวของ  
   2.1.1.13 แกไขปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงานของสถานี
ตํารวจ  
   2.1.1.14 ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ เกี่ยวกับงานใน
หน้าที ่
2.1.2 ทําหนาที่หัวหนาพนักงานสอบสวน โดยปฏิบัติตามที่
กฎหมาย ระเบียบ คําสั่งหรือขอบังคับกําหนด  
2.1.3 ปฏิบัติงานตามที่กฎหมาย ระเบียบ คําสั่ง หรือขอบังคับ 
กําหนดใหเปนอํานาจหนาที่ของหัวหนาสถานีตํารวจโดยเฉพาะ  
2.1.4 วางแผน ปฏิบัติและควบคุมการจัดการกําลังในการถวาย
ความปลอดภัยแดองคพระมหากษัตริย พระราชินี และพระบรม
วงศานุวงศ ที่เสด็จพระราชดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ  



 
 

2.1.5 วางแผน ปฏิบัติและควบคุมการจัดกําลังในการควบคุม
ความสงบเรียบรอยกรณีมีเหตุพิเศษตางๆ เชน การจัดงานตาม
ประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ  
2.1.6 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของกับงานตามขอ 2.1.1 – 2.1.5  
2.1.7 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

2.2 หัวหน้างานอำนวยการ มีหน้าที่เป็นหัวหน้าผู้ปฏิบัติงานอำนวยการ รับผิดชอบเกี่ยวกับ
การวางแผน สั่งการ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบ ติดตามและ
ประเมินผลงานที่เกี ่ยวกับนโยบาย ยุทธศาสตร์และแผนงาน
สถานีตำรวจ งานการบริหารบุคลากร การศึกษาการฝึกอบรม 
งานวิชาการ สว ัสด ิการ การพ ัฒนา การบร ิหารจ ัดการ 
งบประมาณ การเงิน การพัสดุ การพลาธิการและสรรพาวุธ การ
ส ่งกำล ังบำร ุง รวมทั ้งล ักษณะงานที ่ เก ี ่ยวข ้องหร ือเป็น
ส่วนประกอบเพื่อส่งเสริมหรือ สนับสนุนการปฏิบัติงานในสถานี
ตำรวจ โดยจำแนกออกเป็นงานต่างๆ ดังนี้ 
2.2.1  งานนโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนแม่บท แผนปฏิบัติการ 
แผนประจำปีและแผนปฏิบัติการประจําของสถานีตํารวจ  
2.2.2  งานธุรการและสารบรรณทั่วไปของสถานีตํารวจ  
2.2.3 งานกําลังพล รวมทั้งงานพัฒนาข้าราชการตํารวจและ
ครอบครัวให้มีความพร้อม ทั้งด้านกําลัง ความคิด และจิตใจ 
เพื่อปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
2.2.4 งานการศึกษา ฝึกอบรม สัมมนา ดูงาน ตลอดจนงาน
เผยแพร่ความรู้  
2.2.5 งานสวัสดิการ  
2.2.6 งานพัฒนาองค์กร และพัฒนาระบบการบริหารจัดการต่างๆ  
2.2.7 งานงบประมาณการเงิน งานพัสดุ พลาธิการและสรรพาวุธ
2.2.8 งานการสื่อสาร และเทคโนโลยีสารสนเทศ 
2.2.9 งานจัดการเรื่องเงินสินบน เงินรางวัล และเงินคาตอบแทน  
2.2.10 งานการจัดอาหารเลี้ยงดูผู้ต้องหา 
2.2.11 งานทะเบียนคนต่างด้าวและงานการขออนุญาตตาง ๆ  
2.2.12 งานการประชาสัมพันธ์ 
2.2.13 งานตรวจสอบติดตามประเมินผล วิจัยและพัฒนาการ
ปฏิบัติตามนโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนงานและโครงการต่าง ๆ  
2.2.14 งานดูแลห้องประชุมและจัดการประชุม  
2.2.15 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการ
ตํารวจ ทั้งในด้านการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบ
วินัย  



 
 

2.2.16 การปฏิบัติหน้าที่หากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอํานาจ
มอบหมายให้ ผู ้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าที่ อ่ืนได้ตามความ
เหมาะสม แต่ทั้งนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าที่การงานประจํา  
2.2.17 งานอื่นที่ไม่ได้กำหนดให้เป็นหน้าที่ของงานใดในสถานี
ตํารวจให้เป็นหน้าที่ของงานอํานวยการ  
2.2.18 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานอํานวยการ  
2.2.19 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

2.3 ผู้ปฏิบัติงานอำนวยการ 
      2.3.1 สารวัตรอำนวยการ 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.3.1.1 ควบคุม ตรวจสอบ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตลอดจน
ปรับปรุงแก้ไข การปฏิบัติงานของผู ้ใต้บังคับบัญชาในงาน
อำนวยการ 
2.3.1.2 การปฏิบัติหน้าที่หากมีเหตุจำเป็นเร่งด่วน ให้มีอำนาจ
มอบหมายให้ผู ้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าที ่อื ่นได้ตามความ
เหมาะสม แต่ทั้งนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าที่การงานประจำและ
ต้องรีบรายงานให้หัวหน้างานอำนวยการทราบในทันที 
2.3.1.3 ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานอำนวยการ 
2.3.1.4 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

      2.3.2 รองสารวัตรธุรการ มีหน้าที่ดังนี้ 
2.3.2.1 ปฏิบัติงานตามข้อ 2.2.2 – 2.2.15 และ ข้อ 2.3.1.1 
2.3.2.2 การปฏิบัติหนาที่หากมีเหตุจำเป็นเร่งด่วน ใหมีอำนาจ
มอบหมายใหผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าที ่อื ่นได้ตามความ
เหมาะสม แต่ทั้งนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าที่การงานประจำและ
ต้องรีบรายงานให้หัวหน้างานอำนวยการ หรือสารวัตรธุรการ
หรือสารวัตรอำนวยการทราบในทันที รีบรายงานใหหัวหนางาน
อํานวยการ หรือสารวัตรธุรการหรือสารวัตรอํานวยการทราบ
ในทันที 
2.3.2.3 ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานอำนวยการ 
2.3.2.4 ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

      2.3.3 รองสารวัตร (ตำแหน่งควบ  ผู้
บังคับหมู่ ถึงรองสารวัตร) ธุรการ  

2.3.3.1 ปฏิบัติงานในหน้าที่และความรับผิดชอบของตำแหน่ง
ระดับผู ้บังคับหมู่ที ่ปฏิบัติอยู ่เดิม โดยปฏิบัติงานในกลุ่มงาน
อำนวยการและสนับสนุน ภายใต้การกำกับตรวจสอบโดยทั่วไป 
และอาจได้รับมอบหมายให้ควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของ
ข้าราชการตำรวจจำนวนหนึ่ง 
2.3.3.2 ต ัดสินใจ วิน ิจฉ ัยส ั ่งการ แก้ไขปัญหาในงานที่
รับผิดชอบให้เสร็จสิ้น ณ จุดเดียว 



 
 

2.2.3.3 ปฏิบัติงานด้วยตนเอง ในลักษณะของผู้มีประสบการณ์
ในงานด้านอำนวยการและสนับสนุนของหน่วยงานนั้น ๆ 
2.3.3.4 ช่วยเหลืองานของข้าราชการตำรวจระดับตำแหน่ง
สารวัตรหรือเทียบเท่า 
2.3.3.5 ปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
จากผู้บังคับบัญชา 

      2.3.4 ผู้บังคับหมู่ ธุรการ  มีหน้าที่ดังนี้  
2.3.4.1 งานธุรการและสารบรรณทั่วไปของสถานีตํารวจ  
2.3.4.2 งานกําลังพล ของสถานีตํารวจ  
2.3.4.3 งานสวัสดิการ  
2.3.4.4 งานการสื่อสาร และเทคโนโลยีสารสนเทศ  
2.3.4.5 งานทะเบียนคนต่างด้าวและงานการขออนุญาตต่าง ๆ 
2.3.4.6 งานการประชาสัมพันธ์ 
2.3.4.7 งานดูแลห้องประชุมและจัดการประชุม  
2.3.4.8 งานประมาณ การเงิน พัสดุ พลาธิการและสรรพาวุธ  
2.3.4.9 งานจัดการเรื่องเงินสินบน เงินรางวัล และเงินค่าตอบแทน  
2.3.4.10 งานการจัดอาหารเลี้ยงดูผู้ต้องหา 
2.3.4.11 งานปฏิบัติหหน้าที่พลขับ หรืองานนําสาร  
2.3.4.12 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานอํานวยการ  
2.3.4.13 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

2.4 หัวหน้างานป้องกันปราบปราม มีหน้าที่ดังนี้ 
เปนหัวหนาผูปฏิบัติงานปองกันปราบปรามรับผิดชอบเกี่ยวกับ
การวางแผนอํานวยการ สั่งการ ควบคุม กํากับ ดูแล ตรวจสอบ 
ติดตาม และประเมินผล ตลอดจนปฏิบัติงานในดานการปองกัน
และปราบปรามอาชญากรรม ซึ่งเปนการกระทําความผิดตาม
พระราชบ ัญญ ัต ิต าง ๆ ท ี ่ มี โทษทางอาญาท ุกฉบ ับงาน
คณะกรรมการตรวจสอบและติดตามการบริหารงานตํารวจ    
งานชุมชนและมวลชนสัมพันธในรูปแบบตาง ๆ รวมทั้งงานที่มี
ลักษณะเกี่ยวของ หรือเปนสวนประกอบของงานนี้ ในเขตพื้นที่
ของสถานีตํารวจ เพื่อมิใหเกิดอาชญากรรมขึ้น โดยจําแนกออก
เปนงานตาง ๆ ดังนี้  
2.4.1 งานการขาว  
2.4.2 งานจัดทําแผนที่ ระบบขอมูลอาชญากรรม รวมทั้งการ
จัดระบบขอมูลเปาหมายที่อาจเกิดอาชญากรรมและระบบขอมูล  
ทางสังคมทีเ่ปนประโยชนตอการปองกันระงับ ปราบปรามอาชญากรรม 
2.4.3 งานควบคุมผตูองหาและผถููกกักขัง  



 
 

2.4.4 งานควบคุมศูนยวิทยุหรือการรับ – สงวิทยุของสถานี
ตํารวจ 
2.3.5 งานจัดตั้งจุดรับแจงเหตุ จุดตรวจ จุดสกัด และกําหนด
มาตรการตาง ๆ  ในการปองกันและปราบปรามมิใหอาชญากรรมเกิดขึ้น  
2.4.6 งานจัดสายตรวจทุกประเภท  
2.4.7 งานควบคุมแหลงอบายมุข และการจัดระเบียบสังคม   
2.4.8 งานปราบปรามการกระทําความผิดตามประมวล
กฎหมายอาญาและพระราชบัญญัติตาง ๆ ที่มีโทษทางอาญาทุก
ฉบับ  
2.4.9 งานปราบปรามผูมีอิทธิพลและมือปนรับจาง  
2.4.10 งานพิทักษเด็ก เยาวชน และสตรี  
2.4.11 งานปราบปรามผูมีอิทธิพลเกี ่ยวกับบอนการพนัน      
สถานบริการและแหลงอบายมุข  
2.4.12 งานปราบปรามผู มีอิทธิพลในการฮั้วประมูล และ
ขัดขวางการเสนอแขงขันราคาในการประมูล  
2.4.13 งานที่ปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา
2.4.14 งานตามกฎหมายวาดวยการจําหนวยสุรา สถานบริการ 
โรงแรม ภาพยนตร์ โรงรับจํานํา อาวุธปน การพนัน และคางของเกา
การเรี่ยไร รวมทั้งงานอ่ืน  ๆที่เกี่ยวของตามที่กฎหมายบัญญัติใหอํานาจ
ไว  
2.4.15 งานฝกอบรมประชาชน อาสาสมัคร เด็ก เยาวชน 
นักเรียน นิสิต นักศึกษา พนักงานรักษาความปลอดภัย ลูกเสือ
ชาวบาน สมาชิกไทยอาสาปองกันชาติ ฯลฯ ที่เกี่ยวกับการปอง
กัน อาชญากรรมและรักษาความปลอดภัยเพื่อชวยเหลือกิจการ
ตํารวจ  
2.4.16 งานคณะกรรมการตรวจสอบและติดตามการบริหารงาน
ตํารวจ (กต.ตร.) ระดับ สถานีตํารวจ  
2.4.17 ประชาสัมพันธ ชุมชนสัมพันธ เพื่อแสวงหาความรวม
มือจากหนวยงานภาครัฐ เอกชน ประชาชน ตลอดจนสร าง
เครือขายการปองกันอาชญากรรมในชุมชนและทุกภาคสวนของ
สังคมในเขตพื้นที่ของสถานีตํารวจ  
2.4.18 งานพัฒนาก ําล ังพล งบประมาณ ว ัสด ุอ ุปกรณ  
เทคโนโลยี เพื่อใชในการปองกันปราบปรามอาชญากรรม  
2.4.19 งานระบบงบประมาณที่เกี่ยวกับงานปองกันปราบปราม 



 
 

2.4.20 ตรวจสอบติดสอบและประเมินผล วิจัยและพัฒนาการ
ปฏิบัติตามนโยบาย ยุทธศาสตร แผนงานและโครงการตาง ๆ   
ในการปองกันปราบปรามอาชญากรรม  
2.4.21 กรณีการกระทําความผิดให พิจารณาสั ่งการให ผู
ปฏิบัติงาน ปองกันปราบปราม ดําเนินการจับกุมหรือดําเนินการ
จับกุมดวยตนเอง  
2.4.22 งานการจัดกําลังรวมในการถวายความปลอดภัยแดองค์ 
พระมหากษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระ
ราชดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ  
2.4.23 การควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตางๆ 
เชน การจัดงานตาม ประเพณี การชุมนุมประชุม และอ่ืน ๆ  
2.4.24. งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของขาราชการ
ตํารวจทั้งในดานการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย  
2.4.25 การปฏิบัติหนาที่หากมีเหตุจําเปนเรงดวน ใหมีอํานาจ
มอบหมายใหผูใตบังคับบัญชาปฏิบัติหนาที่ อ่ืนไดตามความ
เหมาะสม แตทั้งนี้ตองไมเสียหายตอหนาที่การงานประจํา  
2.4.26 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวกับงานปองกันปราบปราม  
2.4.27 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

2.5 ผู้ปฏิบัติงานป้องกันปราบปราม 
      2.5.1 สารวัตรป้องกันปราบปราม 
 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.5.1.1 ปฏิบัต ิงานตามที่ห ัวหนางานปองกันปราบปราม
มอบหมาย 
2.5.1.2 ปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ 2.4.1 – 2.4.23 
2.5.1.3 ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษา แนะนํา ตลอดจน
ปรับปรุงแกไขการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชาในงานปองกัน
ปราบปราม 
2.5.1.4 การปฏิบัติหนาที่หากมีเหตุจําเปนเรงดวน ใหมีอํานาจ
มอบหมายให ผูใตบังคับบัญชาปฏิบัติหนาที่อ่ืนไดตามความ
เหมาะสม แตทั้งนี้ตองไมเสียหายตอหนาที่การงานประจําและตอง
รีบรายงานใหหัวหนางานปองกันปราบปรามทราบในทันที 
2.5.1.5 ปฏิบัติหน้าทีอ่ื่น ๆ ที่เกี่ยวกับงานปองกันปราบปราม  
2.5.1.6 ปฏิบัติหน้าทีอ่ื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

      2.5.2 รองสารวัตรป้องกันปราบปราม ทำหน้าที่ปฏิบัติการป้องกันปราบปราม มีหน้าที่ดังนี้ 
2.5.2.1 ปฏิบัติงานตามที่หัวหนางานปองกันปราบปรามหรือ
สารวัตรปองกันปราบปรามมอบหมาย 
2.5.2.2 ปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ 2.4.1 – 2.4.23 และข้อ 2.5.1.3 



 
 

2.5.2.3 กรณีมีการกระทําความผิดเกิดขึ้นใหดําเนินการจับกุม
โดยพิจารณาใชกําลังตามความเหมาะสม แลวรายงานหัวหนา
งานปองกันปราบปรามหรือสารวัตรปองกันปราบปรามทราบ 
2.5.2.4 ปฏิบัติหนาที่นายรอยตํารวจเวร 
2.5.2.5 ปฏิบัติหนาที่หัวหนาสายตรวจ 
2.5.2.6 ขณะปฏิบัติหนาที่นายรอยตํารวจเวร และหัวหนาสาย
ตรวจในคราวเดียวกัน ใหปฏิบัติหนาที่ในดานปองกันเปนหลัก   
สวนการปฏิบัติหนาที่ในดานระงับปราบปราม ใหเปนไปตามแผน
ที่กําหนดไวหรือตามความเหมาะสม 
2.5.2.7 ควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของขาราชการ
ตํารวจ ทั้งในดานการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบ
วินัย 
2.5.2.8 การปฏิบัติหนาที่หากมีเหตุจําเปนเรงดวน ใหมีอํานาจ
มอบหมายใหผูใตบังคับบัญชาปฏิบัติหนาที่อื ่นไดตามความ
เหมาะสม แตทั้งนี้ตองไมเสียหายตอหนาที่การงานประจําและ   
ตองรีบรายงานใหหัวหนางานปองกันปราบปรามหรือสารวัตร   
ปองกันปราบปรามทราบในทันที 
2.5.2.9 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานปองกันปราบปราม 
2.5.2.10 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

      2.5.3 รองสารวัตร (ตำแหน่งควบผู้บังคับ
หมู่ ถึงรองสารวัตร) งานป้องกันปราบปราม 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.5.3.1 ปฏิบัติงานในหนาที่และความรับผิดชอบของตําแหนง 
ระดับ ผูบังคับหมูที่ปฏิบัติอยูเดิม โดยปฏิบัติหนาที่ในสายงาน   
ปองกันปราบปราม ภายใตการกํากับตรวจสอบโดยทั่วไปและ
อาจไดรับมอบหมายใหควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของ     
ขาราชการตํารวจจํานวนหนึ่ง 
2.5.3.2 ต ัดสินใจ วิน ิจฉ ัยส ั ่งการ แก ไขปญหาในงานที่
รับผิดชอบใหเสร็จสิ้น ณ จุดเดียว 
2.5.3.3 ปฏิบัติหนาที่รอยเวรบริการบนสถานีตํารวจ หัวหนากลุม 
สายตรวจ หัวหนาชุดมวลชนสัมพันธ หัวหนาชุดปฏิบัติการ
ชายแดน หัวหนาชุดขาว หัวหนาชุดปราบปรามยาเสพติด เปนต
น2.5.3.4 ปฏิบัติงานดวยตนเองในลักษณะของผูมีประสบการณ
ในงานดานปองกันปราบปรามของหนวยงานนั้น ๆ เปนตน 
2.5.3.5 ชวยเหลืองานของขาราชการตํารวจระดับตําแหนง 
สารวัตรหรือเทียบเทา  
2.5.3.6 ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย
จากผูบังคับบัญชา 



 
 

 
     2.5.4 ผู้บังคับหมู่ ป้องกันปราบปราม    
             2.5.4.1 ทำหน้าที่ธุรการ 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.5.4.1(1) ปฏิบัต ิหนาที ่ อ่ืนที่ เก ี ่ยวของหรือตามที ่ได รับ
มอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
2.5.4.1(2) งานรางโตตอบงาน 
2.5.4.1(3) งานเก็บรักษา คน และทําลายเอกสาร 
2.5.4.1(4) งานจัดเก็บและรวบรวมสถิติงานปองกันปราบปราม 
2.5.4.1(5) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของกับงานปองกันปราบปราม 
2.5.4.1(6)  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ผบูังคับบัญชามอบหมาย 

            2.5.4.2 ทำหน้าที่ปฏิบัติการป้องกัน
ปราบปราม 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.5.4.2(1) เก็บรวบรวมสถิติขอมูลเกี่ยวกับการปองกันและ
ปราบปรามตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมายและสั่งการ เกี่ยวกับ
คดีอาญาทุกประเภทและคดีตามพระราชบัญญัติตาง ๆ ที่มีโทษ
ทางอาญาทุกฉบับ โดยให เก็บและรายงานตามที ่สํานักงาน
ตํารวจแหงชาติกําหนด 
2.5.4.2(2) ปองกันเหตุ โดยการตรวจตราทั่วไป หากตองใช
กําลังตํารวจไปทําการระงับ ปรามปราบเมื ่อพบเหตุที ่ตองระงับ 
ปราบปราม ตองดําเนินการดวยตนเองหรือแจงสั ่งใหใชกําลัง
ตํารวจตามความเหมาะสมหรือตามแผนที่กําหนดไว 
2.5.4.2(3) การปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา
2.5.4.2(4) ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ 
2.5.4.2(5) ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ 
เชน การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอื ่นๆ
2.5.4.2(6) ปฏิบัติหนาที่สิบเวรประจําสถานีตํารวจควบคุมการ
ปฏิบัติหนาที่ของยามสถานีตํารวจ ประชาสัมพันธ ควบคุมผูตอง
หา พิมพลายนิ้วมือ 
2.5.4.2(7) ปฏิบัติหนาที่ยามสถานีตํารวจ รักษาการณรักษา
ความสงบเรียบรอย ความสะอาด พัสดุของหลวง สิ่งของที่ยึดมา
ประกอบคดี ตลอดจนชวยเหลือควบคุมดูแลผูตองหาและผูตองขัง
2.5.4.2(8) ปฏิบัติงานชุมชนสัมพันธ เพื่อแสวงหาความรวมมือ
จากหนวยงานภาครัฐ เอกชน ประชาชน ตลอดจนสรางเครือข
ายการปองกันอาชญากรรมในชุมชนและทุกภาคสวนของสังคม
ในเขตพื้นที่ของสถานีตํารวจ 



 
 

2.5.4.2(9) ปฏิบ ัต ิงานอื ่น ๆ ที ่ เก ี ่ยวของกับงานปองกัน
ปราบปราม 
2.5.4.2(10) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

             2.5.4.3 ทำหน้าที่ควบคุมผู้ต้องหา
บนสถานี 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.5.4.3(1) ควบคุมดูแลผูตองหา ผูถูกกักขังและผถููกจําขัง โดย
จะตองรายงานใหนายรอยตํารวจเวรทราบ 
2.5.4.3(2) การเยี่ยมผูถูกควบคุม โดยจัดใหไดตามกําหนดเวลา
ที่กําหนดไวเทานั้น รวมทั้งตรวจตราดูแลสิ่งของและอาหารที่มีผู
นํามาเยี่ยม ผูถูกควบคุม เพื่อปองกันไม่ใหมีส่ิงของตองหาม    
เล็ดลอดเขาไปถึงผูถูกควบคุมในหองควบคุมได 
2.5.4.3(3) ดําเนินการเรื่องการใหอาหารผูถูกควบคุม ตรวจตรา 
ดูแลอาหารที่ทางการจัดเลี้ยงไมใหมีสิ่งของตองหาม ปะปนเข
าไปในอาหาร และเลี้ยงอาหารตามเวลาที่กําหนดเทานั้น 
2.5.4.3(4) ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ 
2.5.4.3(5) ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ 
เชน การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ 
2.5.4.3(6) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของกับงานปองกันปราบปราม 
2.5.4.3(7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

             2.5.4.4 ทำหน้าที่ประชาสัมพันธ์ มีหน้าที่ดังนี้ 
2.5.4.4(1) สอบถามและใหคําแนะนําประชาชนผูมาติดตอ
2.5.4.4(2) รับโทรศัพท ถาเปนการแจงขาวเกี่ยวกับคดีใหรีบแจ
ง 
ใหนายรอยตํารวจเวรรับสาย 
2.5.4.4(3) ดําเนินการเกี่ยวกับคํารองตาง ๆ 
2.5.4.4(4) ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ 
2.5.4.4(5) ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ 
เชน การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ 
2.5.4.4(6) ปฏิบ ัต ิงานอื ่น ๆ ที ่ เก ี ่ยวของกับงานปองกัน
ปราบปราม 
2.5.4.4(7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

             2.5.4.5 ทำหน้าที่พิมพ์ลายนิ้วมือ มีหน้าที่ดังนี้ 
2.5.4.5(1) พิมพลายนิ้วมือบุคคลที่ขอตรวจสอบประวัติ 



 
 

2.5.4.5(2) พิมพลายนิ้วมือผูตองหา และนิ้วมือศพอันเกิดจาก
การตายโดยผิดธรรมชาติ 
2.5.4.5(3) พิมพลายนิ้วมือผตูองสงสัย 
2.5.4.5(4) ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ 
2.5.4.5(5) ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตางๆ 
เชน การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ 
2.5.4.5(6) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของกับงานปองกันปราบปราม 
2.5.4.5(7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

             2.5.4.6 ทำหน้าที่เสมียนประจำวัน
ธุรการ  

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.5.4.6(1) ลงบันทึกประจําวันการปฏิบัติงานของสถานีตํารวจ
ในสวนที่มิไดกําหนดใหลงบันทึกในสมุดประจําวันคดี 
2.5.4.6(2) ลงบันทึกการนําตัวผูตองหาออกนอกหองควบคุม
ซึ่งพนักงานสอบสวนเปนผูสั่งการ โดยใหผูทําหนาที่ควบคุมผูต
องหา ผูรับตัวผตูองหาจดบันทึกไวเปนหลักฐาน 
2.5.4.6(3) ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ 
2.5.4.6(4) ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ 
เชน การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืนๆ 
2.5.4.6(5) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของกับงานปองกันปราบปราม 
2.5.4.6(6) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

             2.5.4.7 ทำหน้าที่พนักงานวิทยุ มีหน้าที่ดังนี้ 
2.5.4.7(1) รับ – สงวิทยุ ระหวางสถานีตํารวจกับหนวยงานอ่ืน
ที่เกี่ยวของและผปูฏิบัติหนาที่ตางๆ ของสถานีตํารวจ 
2.5.4.7(2) ดูแลรักษาเครื่องรับสงวิทยุและวัสดุอุปกรณที่เกี่ยวข
อง โดยเปนผูดูแลรักษาเบื้องตน ตลอดจนตรวจสอบเครื่องรับส
งวิทยุและอุปกรณที่เกี ่ยวของเมื่อเกิดการชํารุดเสียหายใหรีบ
รายงาน  ผูบังคับบัญชาเพื่อแกไขทันที 
2.5.4.7(3) ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ 
2.5.4.7(4) ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ 
เชน การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ 



 
 

2.5.4.7(5) ปฏิบ ัต ิงานอื ่น ๆ ที ่ เก ี ่ยวของกับงานปองกัน
ปราบปราม 
2.5.4.7(6) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 
 

2.6 หัวหน้างานจราจร มีหน้าที่ดังนี้ 
เป นหัวหน าผู ปฏ ิบ ัต ิงานจราจร ร ับผ ิดชอบเกี่ ยวก ับการ
ปฏิบัติงานดานจราจร วางแผน อํานวยการ สั่งการ ควบคุม ดูแล 
ตรวจสอบ ติดตาม และประเมินผลงานดานการควบคุมจราจร 
จัดการ และบังคับใชกฎหมายเกี่ยวกับการจราจร รวมทั้งงาน
จราจรตามโครงการพระราชดําริ และงานที่มีลักษณะเกี่ยวของ
หรือเปนสวนประกอบของงานนี้ เพื่อปองกันไมใหเกิดปญหา ด
านการจราจร ตลอดจนพื้นที ่ที ่มีการจราจรตอเนื ่องกัน โดย
จําแนกออกเปนงานตาง ๆ ดังนี้ 
2.๖.๑ งานควบคุม ดูแล ใหคําปรึกษาแนะนํา ตลอดจนการ
ปรับปรุงแกไขการปฏิบัติงาน ของผูใตบังคับบัญชาในงานจราจร
2.๖.๒ งานวางแผนจัดการและควบคุมการจราจร ตลอดจน
จัดทําแผนที ่จราจรของพื ้นที ่ร ับผิดชอบ และของพื้ นที่ที่ มี
การจราจรตอเนื่องกัน  
2.๖.๓ งานศึกษาเก็บรวบรวมสถิติขอมูลเกี่ยวกับการจราจรและ
นําวิทยาการตาง ๆ มาใชในงานจราจร  
2. ๖.๔ งานใหความรูและการศึกษาอบรมผูปฏิบัติหนาที่จราจร
2.๖.๕ งานสอดสอง ตรวจตรา แนะนํา ใหประชาชนผูใชรถใช
ถนนปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ คําสั ่ง ขอบังคับเกี ่ยวกับ
การจราจร  
2.๖.๖ งานเก็บรวบรวมขอมูล ขาวสาร หรือขอเท็จจริงที่เปน 
ประโยชนตอการจัดและการควบคุมการจราจร  
2.๖.๗ งานการสงขอมูลขาวสาร หรือขอเท็จจริงที่เปนประโยชน
ตอการปองกันปราบปราม และสงใหงานปองกันปราบปราม  
2.๖.๘ เมื่อไดรับคําสั่งไมวาจะเปนคําสั่งโดยฉับพลันทันทีหรือ
ตามแผนที่ผูบังคับบัญชากําหนด ใหปฏิบัติอยางหนึ่งอยางใดใน
การเขาระงับ ปราบปราม จับกุม สกัดจับ ก็ใหปฏิบัติตามคําสั่ง  
2.๖.๙ กรณีมีการกระทําความผิดให พิจารณาสั ่งการให ผู
ปฏิบัติงานจราจรดําเนินการจับกุมหรือดําเนินการจับกุมดวยตนเอง  



 
 

2.๖.๑๐ ปฏิบัติหนาที ่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ  
2.๖.๑๑ ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม ในการ
ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ เชน การจัด
งานตามประเพณี และอ่ืน ๆ  
2.๖.๑๒ ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม เพื่อทําการ
ตรวจคนจับกุม  
2.๖.๑๓ งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของขาราชการ
ตํารวจ ทั้งในดานการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบ
วินัย  
2.๖.๑๔ การปฏิบัติหนาที่หากมีเหตุจําเปนเรงดวน ใหมีอํานาจ
มอบหมาย ใหผูใตบังคับบัญชาปฏิบัติหนาที่อ่ืนไดตามความ
เหมาะสม แตทั้งนี้ตองไมเสียหายตอหนาที่การงานประจํา  
2.๖.๑๕ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานจราจร  
2.๖.๑๖ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

2.7 ผู้ปฏิบัติงานจราจร 
      2.7.1 รองสารวัตร (ตำแหน่งควบผู้
บังคับหมู่ ถึงรองสารวัตร) งานจราจร   

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.๗.1.1 ปฏิบัติงานในหนาที่และความรับผิดชอบของตําแหนง 
ระดับผูบังคับหมูที่ปฏิบัติอยูเดิม โดยปฏิบัติหนาที่ในสายงาน
จราจร ภายใตการกํากับตรวจสอบโดยทั ่วไป และอาจไดรับ
มอบหมายใหควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของขาราชการ
ตํารวจจํานวนหนึ่ง  
2.๗.1.2 ต ัดสินใจ วิน ิจฉ ัยส ั ่งการ แก ไขปญหาในงานที่
รับผิดชอบใหเสร็จสิ้น ณ จุดเดียว  
2.๗.1.๓ ปฏิบัติหนาที่หัวหนาจราจร  
2.๗.1.๔ ปฏิบัติงานดวยตนเองในลักษณะของผูมีประสบการณ
ในงานดานจราจรของหนวยงานนั้น ๆ  
2.๗.1.๕ ชวยเหลืองานของขาราชการตํารวจระดับตําแหนง 
สารวัตรหรือเทียบเทา  
2.๗.1.๖ ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย
จากผูบังคับบัญชา 

      2.7.2 ผู้บังคับหมู่ จราจร   
               2.7.2.1 ทำหน้าที่ธุรการ 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.7.2.1(1) งานธุรการทั่วไปของงานจราจร 
2.7.2.1(2) ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ 



 
 

2.7.2.1(3) ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม ในการ
ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ เชน การจัด
งานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ 
2.7.2.1(4) ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม เพื่อทํา
การตรวจคนจับกุม  
2.7.2.1(5) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานจราจร 
2.7.2.1(6) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

               2.7.2.2 ทำหน้าที่จราจร มีหน้าที่ดังนี้ 
2.7.2.2(1) เก ็บรวบรวมสถิต ิข อมูลเก ี ่ยวกับการจราจร 
ตลอดจนนําวิทยาการตาง ๆ มาใชในงานจราจร 
2.7.2.2(2) จัดและควบคุมการจราจรตามที่รองสารวัตรจราจร 
หรือสารวัตรจราจร หรือหัวหนางานจราจรมอบหมายสั่งการ
2.7.2.2(3) จัดและควบคุมการจราจร โดยจัดและควบคุม
การจราจร ตามที่รองสารวัตรจราจร หรือสารวัตรจราจร หรือ
หัวหนางานจราจร 
2.7.2.2(4) สอดสอง ตรวจตรา แนะนํา ใหประชาชนผูใชรถใช
ถนนปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ คําสั่ ง ขอบังคับเกี่ยวกับ
การจราจร 
2.7.2.2(5) วากลาวตักเตือนกอนออกใบสั่งเจาพนักงานจราจร 
หรือออกใบสั่งเจาพนักงานจราจร 
2.7.2.2(6) การจัดการเบื้องตนเม่ือเก ิดอุบ ัติ เหตุจราจร
2.7.2.2(7) เก็บรวบรวมขอมูล ขาวสารหรือขอเท็จจริงที่เปน 
ประโยชนตอการปองกันปราบปราม โดยรายงานขอมูลขาวสาร 
หรือขอเท็จจริงที ่เก็บรวบรวมไดตอรองสารวัตรจราจรหรือ
สารวัตรจราจร หัวหนางานจราจร หรือกรณีเรงดวนใหแจงโดยตรง   
ต่อผูมี้หนาที่รับผิดชอบในเรื่อง นั้น ๆ กอน แลวรายงาน     รอง
สารวัตรจราจรหรือสารวัตรจราจร หรือหัวหนางานจราจร ทั้งนี้
ตามหลักเกณฑและวิธ ีการที ่ห ัวหน าสถานีตํารวจกําหนด
2.7.2.2(8) ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ 
2.7.2.2(9) ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม ในการ
ควบคุม ความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ เชน การจัด
งานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ 
2.7.2.2(10) ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม เพื่อทํา
การตรวจคนจับกุม 



 
 

2.7.2.2(11) เมื่อไดรับคําสั่งไมวาจะเปนคําสั่งโดยฉับพลันทันที
หรือตามแผนที่ผูบังคับบัญชากําหนดใหปฏิบัติอยางหนึ่งอยางใด
ในการเขาระงับ ปราบปรามจับกุมสกัดจับ ก็ใหปฏิบัติตามคําสั่ง
2.7.2.2(12) ปฏิบัติงานอื ่น ๆ ที ่เกี ่ยวของกับงานจราจร
2.7.2.2(13) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

2.8 หัวหน้างานสืบสวน มีหน้าที่ดังนี้ 
เปนหัวหนาผูปฏิบัติงานสืบสวน รับผิดชอบเกี่ยวกับการวางแผน
อํานวยการ สั่งการ ควบคุม กํากับ ดูแล ตรวจสอบ ติดตาม และ
ประเมินผลตลอดจนการปฏิบัติงานในดานการสืบสวนที่เกี่ยวกับ
คดีอาญาที่เกิดขึ้น รวมทั้งงานอื่น ๆ ที่มีลักษณะเกี่ยวของหรือเปน 
สวนประกอบของงานนี ้ในเขตพื ้นที ่ของ สถานีตํารวจ เพื่อ
แสวงหาพยานหลักฐานและผูกระทําความผิดอันเปนการอํานวย
ความยุติธรรมใหแกประชาชนในการสืบสวนคดีอาญาให เกิด
ประสิทธิภาพสูงสุด โดยจําแนกออกเปนงานตาง ๆ ดังนี้ 
2.8.1 งานสืบสวนการกระทําความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา 
การกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติตาง ที่มีโทษทางอาญา 
และการปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา
2.8.2 งานพัฒนากําลังพล งบประมาณ วัสดุอุปกรณ เทคโนโลยี 
และวิทยาการตาง ๆ เพื่อใชในการสืบสวน  
2.8.3 งานสืบสวนหาขาวและระบบขอมูลอาชญากรรม  
2.8.4 งานวางระบบการงบประมาณที่เกี่ยวกับงานสืบสวน  
2.8.5 งานตรวจสอบติดตามและประเมินผล งานวิจัยและ
พัฒนาการปฏิบ ัต ิตามนโยบาย ยุทธศาสตร  แผนงานและ
โครงการตาง ๆ รวมทั้งการศึกษาและเก็บรวบรวมสถิติขอมูล   
ที่เกี่ยวของกับงานสืบสวนคดีอาญาที่เกิดขึ้น  
2.8.6 งานวางแผนสืบสวน  
2.8.7 งานสืบสวนหาขอเท็จจริง และหลักฐานเพื่อทราบ
รายละเอียดของการกระทําความผิดที่เกิดขึ้นแลว  
2.8.8 งานสืบสวนภายหลังจากรูตัวผูกระทําความผิด ทั้งที่เปนคดี
ที่อยูในความรับผิดชอบของสถานีตํารวจ และกรณีจับกุมคนราย 
ตามหมายจับของสถานีตํารวจอ่ืน เพื่อรูแหลงและรายละเอียด
เพื่อใหมีการจับกุม  
2.8.9 ดําเนินการเพื่อใหประชาชนมีสวนรวมในการสืบสวน โดย
สรางความสัมพันธกับประชาชนในพื้นที่โดยใกลชิดเพื่อประโย
ชนในการหาขาว  
 



 
 

 
 
2.8.10 กรณีพบการกระทําความผิดใหพิจารณาสั่งการให้        
ผูใตบังคับบัญชาดําเนินการจับกุม หรือดําเนินการจับกุมดวยตนเอง  
 2.8.11 ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ  
 2.8.12 ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม ในการ
ควบคุมความสงบเรียบรอยกรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ เชน การจัด
งานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ  
 2.8.13 ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม เพื่อทําการ
ตรวจคนจับกุม  
 2.8.14 งานปกปิดใหความคุมครองแหล่งข่าว และพยาน  
2.8.15 ประสานการปฏิบัติงานกับงานอื่น ๆ ในสถานีตํารวจ
และหนวยงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของอยางใกลชิดจริงจัง เพื่อใหผลใน
การปองกัน ระงับ ปราบปราม กระทําความผิด  
 2.8.16 ใหคําปรึกษาแนะนํา ตลอดจนปรับปรุงแก ไขการ
ปฏิบัติงานของผใูตบังคับบัญชาในงานสืบสวน  
 2.8.17 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของขาราชการ
ตํารวจ ทั้งในดานการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบ
วินัย  
 2.8.18 การปฏิบัติหนาที่หากมีเหตุจําเปนเรงดวน ใหมีอํานาจ
มอบหมายใหผูใตบังคับบัญชาปฏิบัติหนาที่อื ่นไดตามความ
เหมาะสมแตทั้งนี้ต องไม เสียหายต อหนาที ่การงานประจํา 
2.8.19 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานสืบสวน  
 2.8.20 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

2.9 ผู้ปฏิบัติงานสืบสวน 
      2.9.1 สารวัตรสืบสวน 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.9.1.1 ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษา แนะนํา ตลอดจน
ปรับปรุงแกไขการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชาในงานสืบสวน
2.9.1.2 ศึกษาเก็บขอมูลในสวนที่เกี่ยวของ และนําวิทยาการตางๆ 
มาใชในการสืบสวน  
2.9.1.3 งานวางแผนสืบสวน  
2.9.1.4 สืบสวนหาขาวและรวบรวมขอมูล ขอเท็จจริงหลักฐาน
รวมทั้งประสานการปฏิบัติกับงานอื่นในสถานีตํารวจหรือหนวย
งานอื ่น เพื่อประโยชนในการรักษาความสงบเรียบรอยของ
ประชาชน อันไดแก การปองกันเหตุราย เหตุรุนแรง การกระทํา



 
 

ผิดตาง ๆ ทั ้งจากแหลงขาวทั ่วไปและแหลงขาวที่จัดตั้งขึ้น 
2.9.1.๕ ส ืบสวนหาข อเท ็จจร ิง และหลักฐานเพื่ อทราบ
รายละเอียดของการกระทําความผิดที่เกิดขึ้นแลว  
2.9.1.๖ สืบสวนภายหลังจากรูตัวผูกระทําความผิด ทั้งที่เปนคดี
ที่อยูความรับผิดชอบของสถานีตํารวจ และกรณีจับกุมคนราย 
ตามหมายจับของสถานีตํารวจอื่นหรือหนวยงานอื่น เพื่อรูแหลง 
และรายละเอียดเพื่อใหมีการจับกุม  
2.9.1.๗ ดําเนินการเพื่อใหประชาชนมีสวนรวมในการสืบสวน 
โดยสรางความสัมพันธกับประชาชนในพื้นที่อยางใกลชิดเพื่อ 
ประโยชนในการหาขาว  
2.9.1.๘ กรณีการกระทําความผิดใหดําเนินการจับกุม โดย
พิจารณาใชกําลังตํารวจตามความเหมาะสมแลวรายงานหัวหนา
งานสืบสวนทราบ  
2.9.1.๙ ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ  
2.9.1.1๐ ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม ในการ
ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ เชน การจัด
งานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ  
2.9.1.1๑ ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม เพื่อทําการ
ตรวจคนจับกุม  
2.9.1.1๒ เมื่อไดรับคําสั่งไมวาจะเปนคําสั่งโดยฉับพลันทันที
หรือตามแผนที่ผูบังคับบัญชากําหนดใหปฏิบัติอยางหนึ่งอยางใด
ในการเขาระงับ ปราบปราม จับกุม สกัดจับ ก็ใหปฏิบัติตาม
คําสั่ง  
2.9.1.1๓ งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของขาราชการ
ตํารวจทั้งในดานการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย 
2.9.1.1๔ การปฏิบัติหนาที ่หากมีเหตุจําเปนเรงดวน ใหมี
อํานาจมอบหมายใหผูใตบังคับบัญชาปฏิบัติหนาที่อ่ืนไดตาม
ความเหมาะสม แตทั้งนี้ตองไมเสียหายตอหนาที่การงานประจํา
และตองรีบรายงานใหหัวหนางานสืบสวนทราบในทันที  
2.9.1.1๕ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานสืบสวน  
2.9.1.1๖ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

      2.9.2 รองสารวัตรสืบสวน มีหน้าที่ดังนี้ 
2.9.2.1 ปฏิบัติงานตามที่หัวหนางานสืบสวน หรือสารวัตร
สืบสวนมอบหมาย 



 
 

2.9.2.2 ปฏิบัติงานตามที่หัวหนางานสืบสวน หรือสารวัตร
สืบสวนมอบหมาย 
2.9.2.3  ปฏิบัติงานตามขอ 5.9.1.1 – 5.9.1.13 
2.9.2.4  การปฏิบัติหนาที่หากมีเหตุจําเปนเรงดวน ใหมีอํานาจ
มอบหมาย ใหผูใตบังคับบัญชาปฏิบัติหนาที่อ่ืนไดตามความ
เหมาะสม แตทั้งนี้ตองไมเสียหายตอหนาที่การงานประจําและ   
ตองรีบรายงานใหหัวหนางานสืบสวนหรือสารวัตรสืบสวนทราบ
ในทันที 
2.9.2.5 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานสืบสวน 
2.9.2.6 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

      2.9.3 รองสารวัตร (ตำแหน่งควบผู้
บังคับหมู่ ถึงรองสารวัตร) งานสืบสวน 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.๙.๓.1 ปฏิบัติงานในหนาที่และความรับผิดชอบของตําแหนง 
ระดับผูบังคับหมูที่ปฏิบัติอยูเดิม โดยปฏิบัติหนาที่ในสายงาน
สืบสวน ภายใตการกํากับตรวจสอบโดยทั่วไป และอาจไดรับ
มอบหมายใหควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของขาราชการ
ตํารวจจํานวนหนึ่ง  
2.๙.๓.2 ต ัดสินใจ วิน ิจฉ ัยส ั ่งการ แก ไขปญหาในงานที่
รับผิดชอบใหเสร็จสิ้นณ จุดเดียว  
2.๙.๓.๓ ปฏิบัติหนาที่หัวหนาสายสืบ  
2.๙.๓.๔ ปฏิบัติงานดวยตนเองในลักษณะของผูมีประสบการณ
ในงานดานสืบสวนของหนวยงานนั้น ๆ  
2.๙.๓.๕ ชวยเหลืองานของขาราชการตํารวจระดับตําแหนง 
สารวัตรหรือเทียบเทา  
2.๙.๓.๖ ปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย
จากผูบังคับบัญชา 

      2.9.4 ผู้บังคับหมู่ สืบสวน 
               2.9.4.1 ทำหน้าที่ธุรการ 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.9.4.1(1) งานธุรการทั่วไปของงานสืบสวน 
2.9.4.1(2) ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวานุวงศ ที่เสด็จพระราชดาํเนิน
เขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ 
2.9.4.1(2) ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม ในการ
ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ เชน การจัด
งานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ 
2.9.4.1(3) ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม เพื่อทํา
การตรวจคนจับกุม 
2.9.4.1(4) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานสืบสวน 



 
 

2.9.4.1(5) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 
 

               2.9.4.2 ทำหน้าที่สืบสวน มีหน้าที่ดังนี้ 
2.9.4.3(1) สืบสวนการกระทําความผิดตามประมวลกฎหมาย
อาญา และการปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความ
อาญา2.9.4.3(2) เก็บรวบรวมสถิติขอมูลในสวนที่เกี่ยวของกับ
งานสืบสวน รายงานขอมูลสืบสวนตอรองสารวัตรสืบสวน หรือ
สารวัตรสืบสวน หรือหัวหนางานสืบสวน 
2.9.4.3(3) สืบสวนหาขาวและรวบรวมขอมูล ขอเท็จจริง
หลักฐาน รวมทั้งประสานการปฏิบัติกับงานอื่นในสถานีตํารวจ
หรือหนวยงานอ่ืน เพื่อประโยชนในการรักษาความสงบเรียบรอย
ของประชาชน อันไดแก การปองกันเหตุราย เหตุรุนแรงการ
กระทําผิดตางๆ ทั้งจากแหลงขาวทั่วไปและแหลงขาวที่จัดตั้งขึ้น
2.9.4.3(4) สืบสวนหาขอเท็จจริง และหลักฐานเพื่อทราบ
รายละเอียดของการกระทําความผิดที่เกิดขึ้นแลว 
2.9.4.3(5) สืบสวนภายหลังจากรูตัวผูกระทําความผิดทั้งที่เปน 
คดีที่อยูในความรับผิดชอบของสถานีตํารวจ และกรณีจับกุม   
คนรายตามหมายจับของสถานีตํารวจอื่นหรือหนวยงานอ่ืน เพื่อ
รแูหลงและรายละเอียดเพื่อใหมีการจับกุม 
2.9.4.3(6) ดําเนินการเพื่อใหประชาชนมีสวนรวมในการ
สืบสวน โดยสรางความสัมพันธกับประชาชนในพื้นที่อยางใกล
ชิดเพื่อประโยชน์ในการหาขาว 
2.9.4.3(7) ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ 
2.9.4.3(8) ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม ในการ
ควบคุม ความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ เชน การจัด
งานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ 
2.9.4.3(9) ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปราม เพื่อทํา
การตรวจคนจับกุม 
2.9.4.3(10) ปฏิบัติการจับกุม เมื่อพบการกระทําความผิดหรือ 
ไดรับคําสั่งจากผูบังคับบัญชา 
2.9.4.3(11 เมื่อไดรับคําสั่งไมวาจะเปนคําสั่งโดยฉับพลันทนัที
หรือตามแผนที่ผูบังคับบัญชากําหนดใหปฏิบัติอยางหนึ่งอยางใด



 
 

ในการเขาระงับ ปราบปรามจับกุมสกัดจับ ก็ใหปฏิบัติตามคําสั่ง
2.9.4.3(12) งานที่ปฏิบัติใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบคําสั่ง  
ขอบังคับวาดวยเรื่องนั้นๆ หรือตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย
2.9.4.3(13) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของกับงานสืบสวน 
2.9.4.3(14) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย  

2.10 หัวหน้างานสอบสวน มีหนาที่เปนหัวหนาผูปฏิบัติงานสอบสวน มีอํานาจหนาที่และ
ความรับผิดชอบเกี ่ยวกับการปฏิบัติงานสอบสวน วางแผน 
อํานวยการ สั่งการ ควบคุม กํากับ ดูแล ตรวจสอบติดตามและ
ประเมินผลตลอดจนการปฏิบัติงานสอบสวนที่เกี่ยวกับคดีอาญา
ที่เกิดขึ้น รวมทั้งงานอ่ืน ๆ ที่มีลักษณะเกี่ยวของหรือเปนสวน
ประกอบของงานนี้ในขอบเขตความรับผิดชอบ เพื่อแสวงหา
พยานหลักฐานและผูกระทําความผิด อันเปนการอํานวยความ
ยุติธรรมใหแกประชาชน ในการสืบสวนสอบสวนคดีอาญาใหเกิด
ประสิทธิภาพสูงสุด โดยจําแนกออกเปนงานตาง ๆ ดังนี้ 
2.10.1 งานสืบสวนสอบสวนการกระทําความผิดตามประมวล
กฎหมายอาญาหรือการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติที่มี
โทษทางอาญา การปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ  
2.10.2 งานพัฒนาก ําล ังพล งบประมาณ ว ัสด ุอ ุปกรณ  
เทคโนโลยี และวิทยาการตาง ๆ เพื่อใชในการสืบสวนสอบสวน
คดีอาญา  
2.10.3 งานวางระบบการงบประมาณที่เกี ่ยวกับงานสืบสวน
และสอบสวน  
2.10.4 งานตรวจสอบติดตามและประเมินผล งานวิจัยและ
พัฒนาการปฏิบ ัต ิตามนโยบาย ยุทธศาสตร  แผนงานและ
โครงการตาง ๆ รวมทั้งการศึกษาและการเก็บรวบรวมสถิติขอมูล
ที่เกี่ยวของกับงานสืบสวนและสอบสวนคดีอาญาที่เกิดขึ้น  
2.10.5 การวางแผนสอบสวน  
2.10.6 รวมสอบสวนคดีอุกฉกรรจหรือคดีสําคัญ  
2.10.7 พิจารณามอบหมายคดีใหพนักงานสอบสวนในสังกัด 
รับผิดชอบดําเนินการตามความเหมาะสม โดยถาคดีใดสมควรทํา
การสอบสวนเปนรูปคณะพนักงานสอบสวนก็ใหสั ่งการตาม
สมควร  
2.10.8 ใหความคุมครองพยาน  



 
 

2.10.9 เปรียบเทียบปรับการกระทําความผิดตามกฎหมาย 
2.10.10 ประสานการปฏิบัติงานกับงานอื่น ๆ ในสถานีตํารวจ 
และหนวยงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของอยางใกลชิดจริงจัง  
2.10.11 การปฏิบัติหนาที่หากมีเหตุจําเปนเรงดวน ใหมีอํานาจ
มอบหมายใหผูใตบังคับบัญชาปฏิบัติหนาที่ อ่ืนไดตามความ
เหมาะสม แตทั้งนี้ตองไม เสียหายตอหนาที ่การงานประจํา
2.10.12 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของขาราชการ
ตํารวจทั้งในดานการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย
2.10.13 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที ่เกี ่ยวของกับงานสืบสวนและ
สอบสวน  
2.10.14 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

2.11 พนักงานสอบสวนผู้ชำนาญการ มีอำนาจและหน้าที่ความรับผิดขอบดังนี้ 
2.11.1 ปฏิบัติหนาที่เปนพนักงานสอบสวนตามประมวล
กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาและกฎหมายอื่นที่เกี ่ยวของ 
2.11.2 ปฏิบัติหนาที ่เปนพนักงานสอบสวนเวร กรณีมีคดี
เกิดขึ้น และลักษณะคดีเกิน ความรับผิดชอบในระดับของตนเอง 
ใหทําการสอบสวนเบื้องตน แลวเสนอตอผูบังคับบัญชาเพื่อพิจารณา
สั่งการ ตอไป  
2.11.3 ปฏิบัติหนาที่เปนพนักงานสอบสวนรับผิดชอบสอบสวน
คดีความผิดอาญา ทุกประเภท ยกเวนประเภทและลักษณะของคดี
ที ่อยูในความรับผิดชอบของพนักงานสอบสวนผูชํานาญการ
พิเศษถึงพนักงานสอบสวนผู เชี่ยวชาญพิเศษ และใหมีหนาที่
รับผิดชอบทําการสอบสวนคดีความผิดอาญา ตามประเภทและ
ลักษณะของคดี  
2.11.4 เขารวมทําการสอบสวนตามที่หัวหนางานสอบสวนหรือ
ผูบังคับบัญชามอบหมาย  
2.11.5 สืบสวนหาขอเท็จจริงและพยานหลักฐานเฉพาะในคดีที่
รับผิดชอบ เพื่อทราบรายละเอียดของการกระทําความผิดที่เกิดขึ้น  
2.11.6 ในกรณีที่เปนพนักงานสอบสวนผูชํานาญการทําหนาที่
ห ัวหน างานสอบสวนมีหน าที ่บร ิหารงานคด ี ก ําก ับด ูแล 
ตรวจสอบ เรงรัด สั่งการ แนะนํา เขารวมสอบสวน ในการทํา
สํานวนการสอบสวนของพนักงานสอบสวนถึงพนักงานสอบสวน
ผูชํานาญการ  
2.11.7 กํากับดูแล ตรวจสอบ เรงรัด สั่งการ แนะนํา การปฏิบัติ
หนาที่ของขาราชการตํารวจในสังกัด  



 
 

2.11.8 เปนที่ปรึกษาเกี ่ยวกับปญหาขอกฎหมาย หรือการ
สอบสวนใหกับขาราชการตํารวจและประชาชน  
2.11.9 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่ผบูังคับบัญชามอบหมาย 

2.12 พนักงานสอบสวน 
 
 
 
 
 

มีอำนาจหน้าที่ความรับผิดขอบดังนี้ 
2.12.1 ปฏิบัต ิหน าที่เปนพนักงานสอบสวนตามประมวล
กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาและกฎหมายอื่นที่เกี ่ยวของ
2.12.2 ปฏิบัติหนาที ่เปนพนักงานสอบสวนเวร กรณีมีคดี
เกิดขึ้น และลักษณะคดีเกินความรับผิดชอบในระดับของตนเอง 
ใหทําการสอบสวนเบื้องตน แลวเสนอตอผูบังคับบัญชาเพื่อพิจารณา
สั่งการ ตอไป  
2.12.3 ปฏิบัติหนาที่เปนพนักงานสอบสวนมีหนาที่รับผิดชอบ
ทําการสอบสวนคดีความผิดอาญาทุกประเภท ยกเวน ประเภท
และลักษณะของคดีที ่อยู ในความรับผิดชอบของพนักงาน
สอบสวนผูชํานาญการถึงพนักงานสอบสวนผู เชี่ยวชาญพิเศษ 
2.12.4 เขารวมทําการสอบสวนตามที่หัวหนางานสอบสวน 
หรือผูบังคับบัญชามอบหมาย  
2.12.5 สืบสวนหาขอเท็จจริงและพยานหลักฐานเฉพาะในคดีที่
ร ับผิดชอบ เพื ่อทราบรายละเอียดของการกระทําความผิดที่
เกิดขึ้น  
2.12.6 กํากับดูแล ตรวจสอบ เรงรัด สั่งการ แนะนํา การปฏิบัติ
หนาที่ของขาราชการตํารวจในสังกัด  
2.12.7 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

2.13 ผู้บังคับหมู่  
(ทำหน้าที่ผู้ช่วยพนักงานสอบสวน) 

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.13.1 ปฏิบัติงานตามที่พนักงานสอบสวนมอบหมายใหทํา
แทนไดตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา  
2.13.2 เปนผูชวยพนักงานสอบสวน สนับสนุนและอํานวย
ความสะดวกในการปฏิบัติหนาที่พนักงานสอบสวน  
2.13.3 ตรวจสถานที่เกิดเหตุ ถายภาพ ทําแผนที่ ตรวจ จัดเก็บ
วัตถุพยานหลักฐานตาง ๆ ทางคดี ตามคําสั่งของพนักงาน
สอบสวน  
2.13.4 เปนผูควบคุมตารางการนัดหมายพยานและการผัดฟอง 
ฝากขัง ตลอดจน การทําสัญญาประกันและไกลเกลี่ยคดี  
2.13.5 ปฏิบัติหนาที ่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ  



 
 

   
 
  

2.13.6 ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันและปราบปรามในการ
ควบคุมความสงบเรียบรอย กรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ เชน การจัด
งานตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ  
2.13.7 ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปรามเพื่อทําการ
ตรวจคนจับกุม  
2.13.8 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานสอบสวน  
2.13.9 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

2.14 ผู้บังคับหมู่ (ทำหน้าที่คุมผู้ต้องหาไป
ศาล)  

มีหน้าที่ดังนี้ 
2.14.1 ควบคุมผูตองหาไปศาล เพื่อนําตัวไปทําการผัดฟอง  
ฝากขัง ทําแผนประทุษกรรมและควบคุมผูตองหาไปฟองศาล
แขวง สงตัวเด็กไปยังสถานพินิจและคุมครองเด็ก  
2.14.2 ควบคุมผูตองหา หรือบุคคล เพื่อสงตรวจพิสูจน และ   
สงหมาย  
2.14.3 ปฏิบัติหนาที่ถวายความปลอดภัยแดองคพระมหา
กษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ ที่เสด็จพระราช
ดําเนินเขามาในพื้นที่ของสถานีตํารวจ  
2.14.4 ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันและปราบปรามในการ
ควบคุมความสงบเรียบรอยกรณีมีเหตุพิเศษตาง ๆ เชน การจัดงาน
ตามประเพณี การชุมนุมประทวง และอ่ืน ๆ  
2.14.5 ปฏิบัติงานรวมกับงานปองกันปราบปรามเพื่อทําการ
ตรวจคนจับกุม  
2.14.6 ปฏิบัติงานอ่ืนๆที่เกี่ยวของกับงานสอบสวน  
2.14.7 ปฏิบัติงานอ่ืนๆที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 


