
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

๑. การขอตรวจสอบ
ประวัติสมัครงานหรือเข้า
ศึกษาต่อ 

๑. พบเจ้าหน้าท่ีธุรการหรือ
พิมพ์ลายนิว้มือและกรอก 
ข้อความในเอกสาร ๒. ส่งเรื่อง
ไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียน
ประวัติอาชญากร 

ภายใน ๑๕ วัน ประชาชนสามารถถือเอกสารไป 
ตรวจสอบพร้อมขอรับผลท่ีกอง 
ทะเบียนประวัติฯด้วยตนเองได ้
หรือส่งทางไปรษณีย์ด่วนมาก็ได้ 

2. การขอต่ออายุ
ใบสําคัญประจําตัวคน
ต่างด้าว 

๑. พบเจ้าหน้าท่ียื่นคําร้อง  
๒. ชําระเงินค่าธรรมเนียม  
๓. ลงรายการต่ออายุใน
ใบสําคัญฯ  
๔. ออกใบเสร็จรับเงิน  
๕. นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน ๓๐ นาท  

3. แจ้งย้ายภูมิลําเนาคน
ต่างด้าว (ท้ังกรณีย้าย
ออกและย้ายเข้า) 

๑. นําใบสําคัญประจําตัวคน
ต่างด้าว และสําเนาทะเบียน 
บ้านมาพบเจ้าหน้าท่ีธุรการ  
๒. เขียนคําร้อง  
๓. เจ้าหน้าท่ีธุรการลงรายการ
ในใบสําคัญฯ  
๔. นายทะเบียนลงนาม  
๕. (กรณีย้ายเข้า) ทําบันทึก
ขอรับเอกสารต้นเร่ืองของคน 
ต่างด้าวจากสถานีตํารวจเดิม 
ภายใน ๓๐ นาที  
๕. ขอปิดรูปถ่ายคนต่างด้าว 
เมื่อ ครบระยะ 5 ปี ๑. พบ
เจ้าหน้าท่ีธุรการ พร้อม
ภาพถ่ายขนาด ๒ 

ภายใน ๓๐ นาท  

 

 

 



 

 

4. การแจ้งการตาย
ของคนต่าง ด้าว 

๑. นําใบสําคัญประจําคนต่างด้าว
และใบมรณบัตรพบ เจ้าหน้าท่ี 
ธุรการ  
๒. หมายเหตุในเอกสารต้นเร่ืองใน
ใบสําญประจําตัวคน ต่างด้าว  
๓. นายทะเบียนลงนาม  
๔. ส่งเร่ืองไปยังสํานักงานตรวจคน
เข้าเมือง 

ภายใน ๑ ชั่วโมง 
 

หน่วยรับผิดชอบของ สํานักงาน 
ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดหนองคาย 

5. ขอแปลงสัญชาติคน
ต่างด้าว 

๑. เมื่อคนต่างด้าวได้รับราชกิจจา
ฯ ให้แปลงเป็นสัญชาติ ไทยได้แล้ว
มาพบเจ้าหน้าท่ีธุรการ ๒. หมาย
เหตุในเอกสารต้นเร่ืองในใบสําคัญ
ประจําตัวคน ต่างด้าว ๓. นาย
ทะเบียนลงนาม ๔. ส่งเร่ืองไปยัง
สํานักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน ๑ ชั่วโมง 
 

หน่วยรับผิดชอบของ สํานักงาน 
ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดหนองคาย 

6. ขอรับใบสําคัญ
ประจําตัวคน ต่างด้าว
ใหม่ (ภายใน ๗ วัน)  

๑. พบเจ้าหน้าท่ีธุรการพร้อม
ใบสําคัญถิ่นท่ีอยู่และ หนังสือแจ้ง 
นายทะเบียนท้องท่ีจากสํานักงาน
ตรวจคนเข้าเมืองแล้ว ยื่นคําร้อง 
ชําระค่าธรรมเนียม ๒. ตรวจสอบ
หลักฐานและยืนยันความถูกต้อง
จาก สํานักงานตรวจคนเข้าเมือง 
๓. ชําระค่าธรรมเนียมตาม
ระเบียบ ๔. เจ้าหน้าท่ีออกเล่มใหม่
ให้นายทะเบียนลงนาม ภายใน ๑ 
ชัวโมงหน่วยรับผิดชอบของ
สํานักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน ๑ ชั่วโมง 
 

หน่วยรับผิดชอบของ สํานักงาน 
ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดหนองคาย 


